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1. INTRODUZIONE

Il presente documento si rivolge alle Istituzioni scolastiche statali del | e del Il ciclo delle regioni
Abruzzo, Basilicata, Calabria, Campania, Emilia-Romagna, Friuli-Venezia Giulia, Lazio, Liguria, Lombardia,
Marche, Molise, Piemonte, Puglia, Sardegna, Sicilia, Toscana, Umbria e Veneto le cui proposte progettuali
perfl NBFEATTITA2YSY fQFYLXAFYSyG2 2 f Q@& Savikat YSY iz
9035 del 13 luglio 2015) risultano F YYS& &S | FAYLF YT ALFYSyG2 | 02y Of dzaa
effettuata con procedura automatica e coerentemente con i criteri di valutazione di cui agli Allegati 2 ¢ 3 ¢
n RStfQ! OOA&2D

Si ricorda che i progetti autorizzati rientranoy’ St £ QF Y 0 A (i18.8.1RnSefvdntinfrastrdtyri
LISNJ f QAYyYy 20T A2yS G(SOy2t23A0FY tF062NFG2NR RA &
PONPerlaScuolac/ 2 YLISGSYT S S | YO A Sy (2014 ¢l2R0] s6tt@zibdeNB.Y.R A Y
Dotazioni tecnologiche e ambienti multimediali.

/I 2 S NBy (i SYSy (i Gdicdtegyf intérv@riti bohoFinalGzati a dotare le Istituzioni scolastiche
di infrastrutture e punti di accesso alla rete LAN/WLAN in modo dasostey’ SNB 2 & @ét-fcuinthdl 2 R S f
pil vicina alle attuali esigenze di apprendimento degli studenti.

0

S
Syt

Al fine, quindi, di offrire uno strumento operativo in grado di facilitare la gestione procedurale dei
progetti autorizzati, si forniscono di seguito le indicazioni funzionaliallQl G i dzZt T A2y S RS3It A Ay

[ S LINBaSyidA 5AaLRAATAZ2YAS NA@G2ftGS Ay LI NIAO2f |
emanate con riferimento alla Programmazione 2007 ¢ 2013.

Si rende noto, inoltre, che saranno pubblicate da questa AdG ulteriori istruzioni per quanto concerne
fQliddz T A2y S FAYEYTALFNRIE RSA LINEISGHGAZ o2y S
rendicontazione degli importi.

Come previsto di Regolamenti europei, tutte le fasi di attuazione degli interventi devono essere
200f A3FG2NAIF YSY (S 3SadAdSs RIFffS A autilikzel del Bideyha a0z
Informativo di gestione messo a disposizione da questa AdG. | diagrammi di flusso di seguito riportati
illustrano le fasi di attuazione che dovranno essere seguite dalle scuole e che troveranno corrispondenza
nelle funzioni predisposte sulla piattaforma GPU secondo le modalita specificate dal relativo Manuale per la
gestione informatizzata dei progetti, predispostiR I £ f QL b 5L w9

Si precisa che tutta la documentazione prodotta nella realizzazione dei progetti dovra essere
tempestivamente inserita negli appositi campi previsti dal Sistema Informativo.

I OdaN} RStfQIRR2NAGE RA DSadAizys$s
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2. ADEMPIMENTI PRELIMINARI

lafaseRA | Gildzr T A2yS RSt LINRB3ISGHdG2 KIF AyAl Az O2y f Ql
finanziamento. L £ SGGSNI RA [ dzi2NRTTITA2Y § RAALRYAOATLS
C2YRA O6{LCUO Hnuné: RSt {L5L LINBaSyidsS It Ay
http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon/2014 2020
Pyl @2faGF STFFSGhdzr G2 f QF GJOBWEIZ0 A ff F4Q 1 NBH £ fa DISLALTEA 2
voced [ SGGUGSNY RA Fdzi2NARTT I TA2ySé 8§ RAALIRYAOA®DS RIf Y
[ QA &G A GdZ ABDwaSdungud, Zirinfediathrhedte procedere | fisdridbne in bilancio della
somma autorizzata (cfr punto 7).
Aseguto RSt f QI @@Sydzii I | dzii 2 NR T Tpdtrh dcRdérS alld sixdntd GPU patzl A 2 Y S
dare inizio alle operazioni di compilazione della piattaforma relativamente alla gestione procedurale del
progetto, disponibile al seguente link

[«:NN ¢}

http://pon20142020.indire.it/portale/

Modalita di richiesta del CUP

La richiesta del Codice Unico di Progetto (CUP), ovvero del codice costituito da una stringa
alfanumerica di 15 caratteri che identifica il progetto di investimento pubblico, € la prima operazione che
f QA &G A G dzl d&e/ BmpiarOrmif mordieitd i@ tui riceve |Qutorizzazione alla realizzazione di un
progetto a valere sul PON 2014-2020. Si precisa che il codice CUP & un elemento obbligatorio che deve
accompagnare tutta la vita del progetto; il codice dovra essere specificato su ogni documento riferito al
progetto stesso e dovra, quindi, essere richiamato obbligatoriamente su tutti i documenti, di qualsiasi
natura: amministrativo, finanziario, contabile (avvisi, bandi di gara, ordini, mandati, fatture, etc) che
aFNIFyy2 LINPR2GGA ySttS GFENRS Tl amiROINB AtyRIt IGINIBAZ y
verificare che anche i soggetti esterni, coinvolti a vario titolo nella realizzazione (ditte aggiudicatarie degli
appalti di forniture), richiamino il CUP su tutta la documentazione di loro pertinenza. Si rimanda alla
normativa nazionale di riferimento per approfondire gli obblighi e le responsabilita in materia di
tracciabilita dei flussi finanziari. A tal fine si consiglia di consultaref § A/ SS DdzA Rl RSt f Q! dzi
LISNJ f QF FFARI YSYy (G2 WRBAT 02§ pLbblichidicanhdza¢idtoaO0DGERD nR1588 & S
del 13/01/2016, nonché il portale ANAC per qualsiasi aggiornamento in merito:

http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/AttivitaAutorita/Pubblicazioni/Dossier/ tracciabilita

Il codice CUP va richiesto alla Presidenza del Consiglio dei Ministri-Dipartimento per la
Programmazione e il coordinamento della Politica Economica (PCM-DIPE), via WEB, attraverso il seguente
portale: http://cupweb.tesoro.it/CUPWeb/

vdzk f AAFaA AYF2NNITA2YySS 00KS 02aQ8 At /1 tZ OK
t

|
FLIINBF2YyRAGE ffQAYGSNYy2 RSttS OFINARS aSiAzyi RS
dzi Sy G S I htip:QuwhRideddditatd.ig¥itydocumenti/Manuale utente .pdf

Una volta raggiunto il sito € necessario accreditarsi con le proprie credenziali (username e password).
Nel caso in cui fosse necessario richiedere una nuova utenza e prevista una procedura di accreditamento
attraverso il link aw A O K A S R Aé (hddpy//QugaibStysdrd.it/CUPWeb/richiestaUtenza.do?service=init)

I OdaN} RStfQIRR2NAGE RA DSadAizys$s
4
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Prima di generare la nuova utenza il sistema fara un controllo per verificare se il soggetto richiedente
0t QLAGAGdZ A2yS &a02tlaidAlr0 § 3IAtL OSnpaidRetiotnihazidnd® (G N
del soggettof TLISNJ OA ND2a ONAXAPSNB | Nabt® Spedificare BCRdgatial & (0 dzl A 2
Sottocategoriaé. Neirelativimey G | G SYRAYlF R2@ONI yy2 SaaSNBE &aLISOATA
DI ISTRUZIONE e ISTITUTI PUBBLICI DI ISTRUZIONE SCOLASTICA, infine si deve inserire il codice fiscale
RSttt QLalGAGdAd A2yS a02ft aGA O & b St oceddredcédn laktgssa @ldzA S & 7
3SYySNITA2yS RSt /'t FEOGNRYSYGA aA R20ONEX 3IASYSNIF NYyS
[ FGiGST2NALE S {20G201FGSA2NARLF 8§ 20606t AL G2NRA2 dziAt AT
ISTITUTI PUBBLICI DI ISTRUZIONE SCOLASTICA.

Una volta ottenuta la propria utenza, dopo aver digitato user name e password, sara possibile
I OOS RS dulellalgéndra@dnd\del codice. Nella pagina iniziale di generazione del codice CUP, sara reso
disponibile un template per ogni tipologia di azione del PON 2014-H nH N ® [ QA &G A (patzh A 2y S
selezionare il template coerente con il progetto in fase di realizzazione e quindi beneficiare di tutte le

informazioni comuni ¢gia pre compilate- ai progetti PON di quella tipologia.

Una volta ottenuto il codice generato dal sistema CUP, bisognera conservare nel fascicolo di progetto
2 ySttQSldAGrESyidS OFNILISttAYF Ay F2NXI G2 RAIAGEES

[ Qdzf GAY2 LI &aal 333 2A f0O29ARKRAS KISt f IQAy@BWASNY 2 RS
SIF2020.Trat S Fdzy 1 A2y A RA &S NI Aabrdaisp@ikidhe séripassibileasdoddre’a® y S &
ogni progetto autorizzato il relativo codice CUP. Selezionando la funzione FASCICOLO ATTUAZIONE e
successivamente CODICE CUP sara possibile inserire il codice. Il sistema SIF2020 verifichera in tempo reale,

attraverso un protocollo di comunicazione con il sistema CUP, la validita del codice CUP comunicando
eventualmente possibili errori di digitazione.

f
(

3. LA SELEZIONE DEL PROGETTISTA E DEL COLLAUDATORE

La progettazione consta delle attivita propedeutiche all'indizione della procedura di evidenza
ldJdzoof AOF S Ittt LINBRA&ALRAATAZYS RSt NBftlFdGAg2 Ol
operazioni di aggiornamento e verifica delle informazioni inserite in piattaforma. E quindi necessario che la
nomina del progettista sia la prima operazione messa in atto dalle Istituzioni scolastiche a seguito
RSt tQlIdzi2NAT T IT A2y So

Si tratta di attivita delicate che devono essere svolte da personale esperto.

Al fine di assicurare le competenze del personale dedicato a tale attivita, f QL a Al dzl A2yS a0
individuare personale interno alla stessa, pubblicando un apposito AG@PA &2 &&E t QR B G2 G dzi 2
AYRADARIZ NB LISNRE2Y !l f $2 StadISHE R ab2deldibkert @lfSdas fmticyia Y2 Ol
quindi, va pubblicato sul sito internet RS f QLalG Al dzl A2y S &adz2tl aidaroll o

Per il conferimento di incarichi al personale interno o esterno si rimanda alla Scheda 5 delle dLinee
DdzA Rl RSt DQAGA2WB GLISRAL QF FFARI YSYy (2 R Spubblide®eyon NI & G A
nota prot. AOODGEFID n. 1588 del 13/01/2016.

Il collaudo, invece, consiste nella verifica della completezza e del corretto funzionamento delle
attrezzature che sono state acquistate con il progetto.

Il collaudo § dzy QF GUAGBGAGL 2060f A3l G2NRI I O2y Of dzaA2y S
selezione e la nomina del collaudatore Y2y a2y 2 j dZA Y RA FGGA QA ddve OKS
I OdzN»Y RSffQIRRN2NAGE RA DSaidAazys
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necessariamente mettere in atto in maniera preliminare rispetto alle procedure di gara per la fornitura del
materiale, ma comunque in maniera propedeutica alle attivita di collaudo e chiusura del progetto.

Una volta ricevuta la consegna della fornitura da parte della ditta o, comunque, a conclusione dei
lavori, & necessario che il5 A NA ISy GS ao02fladAao2 air 200dzLlA KA 0221
collaudatore singolo o apposite commissioni interneé Zelezionati t NI A f LISNBR2Yy IS AydS$S
scolastica munito di adeguata competenza tecnica, 8 SO2y R2 ljdzt yi2 LINB@GAaG2 RIf
2001. Nel caso in cui l'organico dell'lstituzione scolastica non includesse personale esperto si potra
procedere mediante selezione di un collaudatore esterno, secondo le modalita gia individuate per il
progettista.

{A &aS3ylLfl fOlraazftdzil AyO2YLI GAoAfeksiikmandaNl £ S
paragrafo 10. Ammissibilita delle spese.

4, AGGIORNAMENTO E CONVALIDA DEL QUADRO ECONOMICO

Aggiornamento del Quadro economico

“

{ dz00SaaA B YSYyGS ttQldzi2aNATT T A2yS RSt LINR3ASHG
confermare o modificare quanto richiesto in fase di candidatura.

Le scuole, i cui progetti sono stati autorizzati, possono accedere, tramite la piattaforma GPU, al
progetto cosi come presentato in fase di candidatura e possono verificare che il quadro economico
autorizzato sia effettivamente rispondente alle necesd A G £ RSt f QA & ih fedindildiXiganfiddned O2 f |
dei costi tra le varie voci di spesa e se necessario procedere con la modifica degli importi.

A. Progettazione 2% (max)
B. Spese organizzative e gestionali 2% (max)
C. Forniture 85%

D. Piccoli adattamenti edilizi 6% (max)
E. Pubblicita 2% (max)
F. Collaudo 1% (max)
Dd ! RRSAGNI YSyid2 |ffQdzaz2 2% (max)

Si ricorda che in nessun caso puo essere diminuita la percentuale prevista per gli acquisti di beni. Le
percentuali alle voci A, B, D, E, F e G possono variare solo a vantaggio della voce Forniture (C). Le
percentuali A, B, D, E, F e G vanno calcolate in rapporto alla somma totale autorizzata per progetto e
NAYlFyYy3a2y2 AYyOFENRFGS | yOKS ySA OF&aA Ay OdzA &R LINE «
riguardo si evidenzia che le spese per la pubblicitasono2 6 6 f A G2NAST RA O2yasS3dsSy
che intende variare in diminuzione la percentuale di costo associata a tale voce (E), dovra garantire
adeguate forme di pubblicita da imputare a fonti finanziarie diverse da quelle oggetto del progetto.

Aggiornamento delle Forniture

t SN ljdzt yi2 O2yOSNYS f QSt Sy O2(vote 8. Kornibube)/ ahchelqyestoS NA G A

I OdaN} RStfQIRR2NAGE RA DSadAizys$s
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deve essere opportunamente preso in considerazione e aggiornato nella tipologia e nel numero di beni
richiSadA ljdz2 £t 2N €S ySOSaaAaliy2 ROGEYRARGI ikl 12en8iadH2
progetto.

In ogni caso sara necessario che si proceda con una verifica dei prezzi di mercato dei beni richiesti e
aggiornamento degli stessi. Al fine di agevolare le Istituzioni scolastiche nella redazione e aggiornamento
del quadro economicodel pPN2E IS G (i2> aA Fl LINBaSyiadS OKS |dGdiNF OSNA?
della P.A. (MePA), & possibile comparare i prezzi di mercato di piu fornitori relativamente alla stessa
categoria di beni.

Si ricorda che per i beni facenti parte delle categorie autorizzate e descritte nei menu a tendina
f QST AYAYIFT A2YySE 1+ Y2RATAQHZEGBR(S RSEORAVARNBZS f |
4233SGGS FEtQldzi2NATTFTA2yS RIFE LINIGS RA ljdzSadltk 'R

{S tQAaAGAGNMRNAYSY S& @aiLkANTGMYT2 FI N NAO2NB2 S C
dovra essere validato da questa AdG al fine di validare il quadro economico. Le categorie residuali soggette
ad autorizzazione sono le seguenti:

9 Altri dispositivi di fruizione collettiva

9 Altri dispositivi di fruizione individuale

9 Altri dispositivi input/output (hardware)

9 Altri software indispensabili per |'utilizzo didattico ottimale delle apparecchiature.

A conclusione di tutte le operazioni di modifica del quadro economico e delle relative Forniture
f QA& GA G dZ HDogds alldt @Rdlida delioAst@sko. La scK SR a C2 NY A (G dzZNB one O £ A R
scolastica costituisce il riferimento per la predisposizione del capitolato tecnico di gara, che dovra quindi
risultare coerente con quanto riportato in piattaforma.

5. ACQUISIZIONE DELLE FORNITURE

Le istituzioni scolastiche che, hanno presentato istanza secondo le modalita R SAWis€9035/2015,
sono state ammesse al finanziamento, per LIN2 OSRSNB | £ f QF OljdzA a2 RSffS R2
O2yySaaan F £t QF (G davond\ grefiBinarnie@d protee® i lribh2sta del Codice
Identificativo di Gara (CIGO | f £ Q! dzii 2 NA Gt b ImkghoonédisdtoShelld "Yirieehglida aNHzZI A 2
fQF FFARIYSyid2 RSA 02y i NI (b deso didata GuddiviSerin IdRt il sAtEMEITIA T A
AYF2NXIEGAO2 RSt f Qlnlmerb di dard etaStACYG Guddto satiayfi lottlzy A O 2

{A NRARO2NRI OKS f S coasQitdre|é Gnvdidion gk ArtichloQ@ delid fegesh 2488 R A
del 1999, gestite da Consip S.p.a.s LISNJ 02y (2 RSt aAyAadaldSNR RGBBRQSO2Y
comma 1, del decreto del Presidente della Repubblica 5 ottobre 2010, n. 207. Se non fossero presenti
Convenzioni attive che soddisfino le necessita delle istituzione scolastiche, queste possono consultare il
Mercato Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni (MEPA) attraverso la procedura prevista per la
Richiesta di Offerta (RDO).

Nel caso in cui non sia possibile fare ricorso alla Consip S.p.a. o al MEPA-RDO, in considerazione
RSt fQAYLERNI2 RSt LINEIASGG2 StitudidhiGdIystRE possbno drdbkRetd S R dzNJ
Ff£f QI FFARFYSyG2 RSt ASNDAT A2 GNIXYAGS O2343GAY2 FAR
apposito Albo, laddove esistente o a ditte presenti sul mercato.

I OdzN} RSEfQ!'RRNZ2ZNAGE RA DSadazys
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Si evidenzia che le Istituzioni scolastiche possono procedere all'acquisizione di beni e servizi
avvalendosi di un soggetto aggregatore di riferimento ovvero ricorrendo ad una centrale di committenza, ai
aSyair RA ljdzhyid2 LINBGAaG2 Rl elcdiifaridénto dlle mromedurR S f 50
SaLX SGrasS RIEftQSydS t20FtS OKS FooAl LINBGAaGz2 Gl f
In alternativa, le stesse istituzioni scolastiche possono acquisire beni e servizi attraverso gli strumenti
elettronici di acquisto gestiti da Consip S.p.A. o da altro soggetto aggregatore di riferimento.

Quanto sopra al fine di garantire la semplificazione dei processi di acquisto, la riduzione dei costi
unitari e dei tempi di approvvigionamento, la duplicazione degli atti amministrativi e delle gare, nonché
fQFrool GGAYSy(i2 RSA OzadA. €tS3AFGA FEflF 3ISadAazyS RSA

Al fine di supportare le Istituzioni Scolastiche nella delicata fase di stesura dei capitolati e dei bandi
f Q!hRrBdattoled Ay SS DdzA Rl RS St QUISddd X NW (FtF ARRN- YIBSYEIRA RSA 02
F 2 NJ/ ApiibditibhFe éon nota prot. AOODGEFID n. 1588 del 13/01/2016, in cui sono descritte le principali
procedure che LI2 342y 2 S&aaSNB FOGGAGFGS LISNI €t QF FFARIFYSyYy (2
AYFSNAR2NB € &2 3docon. Si Ghityndzyedmiinkgud,Ad- Istitéibni Seolastittee ra @
consultare il tag cloud tematico accessibile al seguente indirizzo web:
http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon.

I &aS3dzA G2 RStfQSaLX ShilFyYSyid2 RSttF 3IFNFX |Ijdz £ 2N
posto a base di gara, f Is2tuzione scolastica deve provvedere a modificare nuovamente il quadro economico
del progetto e a convalidarlo nuovamente.

Registrata tale ec2 Y2 YA | £ § REGI LJ2 & & A O Mifutilitzdre taki tisbr® Jet O A G dzl
f QF OljdzA a2 RA dzf GSNA2NR FGGNBTTFGdz2NE ySA tAYAGA R
contenuti nel Codice degli Appalti, pertanto, |@stituzione scolastica che intende reinvestire le economie
regh @GNF GS RS@S | 33IA2NYIFNB I @2 0S |/ Gl OljdzA &G A RA

intende acquistare con una nuova procedura di evidenza pubblica nel rispetto del Codice degli appalti.

Ove ritenuto opportuno, si suggerisce alle Istituzioni scolastiche di prevedere il possibile ricorso al
quintoRQ2 0 6O AAR RA & OAattB14 délIRdgRamdrtb di és€duzione ed attuazione del Codice
dei contratti pubblici (D.P.R. 5 ottobre n. 207) el A &Sy aA RSt f QF NJIi st 10Mel RIS f wad5
827/1924 - nella eventualita che sopraggiungano ulteriori imprevisti fabbisogni R dzNJ- ysfldament® S
della gara. Al fine di non incorrere in irregolarita, si precisa che tale previsione deve essere inserita
Fff QAYGSNY2 relSsbettddeiyrikcdi diRrdspardnzaNsbncorrenza e non discriminazione.

wAalLlSididz2z RSA ONRUSNA aidloAfAGA REE aAyradSNB RSt

Le istituzioni scolastiche devono impegnarsi a proporre e ad attuare progetti che supportino lo
AOAT dzZLILI2 a2aGSYAO0AES NRALISGGFrYR2 A LINAYOALN A ON
territorio e del mare'. Al riguardo nella scelta del fornitore, ciascuna istituzione scolastica dovra garantire
f QF OljdzA aAl A2yS RAY

Lt al¢tctas | 0023t ASYyR2 ftQAYRAOFT A2yS O2yiSydzil ySttl [ 2Ydzn/ A
AOAT dzZLILI NB A O2y0Sii2 RA OAOE2 RA @GAGl FYOASY (Gl tSé e/ haoHi
29ckHnnc 6ftS8338S FAYEFEYIAINALF wnnt0s KI LINBRA&LRA&GZ2Z atAly2 RU
amministrazione" (PAN GPP), adottato con il Decreto Interministeriale dell'l1l aprile 2008 (G.U. n. 107 dell'8 maggio 2008) e

aggiornato con Decreto 10 aprile 2013 (G.U. n. 102 del 3 maggio 2013). Il PAN rinvia ad appositi decreti emanati dal Ministero

RStfQ! YOASY(GS RSttt ¢dziStt RSt ¢SNNAG2NARA2 S RSt athréldvEa f QA Y R
RSGSNXYAYIFGA o0SyA GNI} OdzA GC2NYAGdzZNBE RA T GGNBTTFGdzNBti, St SG G N
F LI NBOOKA Ydzf GATFdzyT A2yS S F20202LAFGNAOAED vdzSadA dzZ GAYA
(supplemento ordinario n. 74 alla Gazzetta Ufficiale n. 64 del 19 marzo 2011) e aggiornati con decreto ministeriale 31 dicembre

2013 (Gazzetta Ufficiale n. 13 del 17 gennaio 2014).

I OdzN} RSEfQ!'RRNZ2ZNAGE RA DSadazys
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attrezzature a ridotto consumo energetico;
apparecchiature caratterizzate da basse emissioni sonore;

apparecchiature caratterizzate da batterie durevoli e con ridotte percentuali di sostanze
pericolose;

apparecchiature le cui componenti in plastica siano conformi alla Direttiva 67/548/CEE;

attrezzature a ridotto contenuto di mercurio nei monitor LCD;

In sede di controllo sara accertato il rispetto di detti criteri.

6. CONSEGNA, INSTALLAZIONE E COLLAUDO

[ QSaS0dZ A2yS RSt O2yGNIGG2 F@GSNNLX | tfQlFGdG2 RA
fornitore predisporre il Piano delle consegne, delle installazioni e dei collaudi nel quale sara indicato per
ciascun Istituto Scolastico il termine di consegna della relativa fornitura. Le attivita di installazione e
collaudo devono essere svolte contestualmente alla consegna. Le attivita di consegna e installazione
includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, posa in opera e cablaggio, asporto degli
imballaggi. Il cablaggio deve essere effettuato secondo le normative vigenti, in modo da garantire la
AA0dz2NBT T RS3ItEA dziSyidAod LEf O2fftl dzR2 KI ontdRui@l@d3I S iz
R20dzySyidliTAz2yS G4SOyAdlF SR | f YIydz £ S RQdza2 y2yOKS
FffS OFNIYGGSNRAGAOKS S ftS aLISOATAOKS GSOYyAOKS S

Oltre allaverificadA OdzA a2LINI X yStftl FIaS RA O2fftl dzR2X &l
I d@A2 | ffQdza2 RSEES | LILI NSOOKA I G dzNB
verifica dei software
58St O2ffldzR2 § NBRIFGG2 FLIRaAG2 GOSNDEESE At
adempimenti procedurali previsti dal sistema.

7. OBBLIGO DI UTILIZZAZIONE DELLA CODIFICAZIONE CONTABILE

| fondi di provenienza comunitaria, come quelli della quota nazionale, non costituiscono una
"gestione fuori bilancio" ma vengono regolarmente introitati nel bilancio dell'lstituzione e iscritti in appositi
aggregati di entrata e di uscita, al fine di agevolare lo svolgimento di ogni verifica da parte degli organi
preposti. La gestione finanziaria dei progetti ammessi a finanziamento deve, quindi, sottostare alla stessa
disciplina (compresa quella di vigilanza e controllo) che regola tutte le attivita effettuate con i finanziamenti
nazionali.

Tuttavia si precisa che, conformemente a quanto disposto dal Regolamento Europeo n. 1303/2013, &
indispensabilechel £ £ QA Y G SNY 2 RSt 0Af |lygBtioRe ddglSntefvedthfiainziatiicdal A 2 y S
i Fondi Strutturali sia tenuta distinta da quella delle altre spese di funzionamento, in modo da poter essere
individuata e provata in caso di verifica amministrativo-contabile da parte di organi comunitari e nazionali.

Ly LI NIOAO2f I NBX frRb),N& atatavRegplamentd 2U¥) Y. 130372013 prévdddl S
f QdziAtATTITA2YyS RA dzyl O2RATAOITAZ2YyS O2yiloArtsS R
LISNI Fyidz2 ySOSaal NA2 OKS @A &ALl dzy | & I MiBrnualiadedS OA F A
singoli istituti al fine di evitare la commistione nella gestione dei Fondi Strutturali con fondi di altra

I OdzN} RSEfQ!'RRNZ2ZNAGE RA DSadazys
Investiamo nel vostro futuro




FONDI
JTRUTTURALI
EUROPEI 2014-2020

provenienza.

Pertanto, i finanziamenti previsti a valere sia sul Fondo Sociale Europeo che sul Fondo Europeo per lo
Sviluppo Regionale dovranno essere iscritti nelle ENTRATE ¢ modello A, aggregato 04 ¢ & CA Y | )/T AL YSyi
Syiaa GSNNRARG2NRI €A 2 RI F £ GNB L &@iChdgll yd AN YSgzd & t A C
vincolati) del Programma Annuale previsto dal decreto interministeriale n. 44 del 1° febbraio 2001
(Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni
Scolastiche). La registrazione delle USCITE nel suddetto Mod. A dovra essere effettuata esclusivamente per
aggregato/progetto, ma sempre per fondo, e in esse dovra sempre essere riportato il codice identificativo
del progetto assegnato nella nota autorizzativa e nel sistema informativo. Per ciascun progetto occorrera,
ovviamente, predisporre la Scheda illustrativa (modello Sintesi POF) e la Scheda finanziaria (Mod. B),
previstt RF £ £ QF NIi® wX O2YYlF c¢X RSt YSRSaAyY2 wS3z2ftl YSyi
AYATALFGABS O2FAYI YT ALFGS o2y A C2YyRA { G NXz( G dzNJ £ A
prestabilite: nel caso di progetti che si sviluppano su piu esercizi finanziari, le somme non impegnate al 31
RAOSYONBE O2yFfdzANIYyy23 LISNIFyG2xs 02YS SO2y2YAS |y
NRALRZNIIFGS ySttl O02YLISGISyT+ RSttt QSaSNOAT A2 adz00S3a
interministeriale n. 44 del 1° febbraio 2001. Particolare attenzione dovra essere usata nella tenuta del
registro del partitario delle spese, in quanto in esso dovranno essere dettagliatamente iscritti tutti gli
impegni ed i relativi pagamenti,

8. OBBLIGO DI CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

A norma dell'art. 140 del Regolamento (UE) n. 1303/2013, tutti i documenti giustificativi relativi alle
spese sostenute dai fondi devono essere resi disponibili su richiesta alla Commissione e alla Corte dei Conti
Europea per un periodo di tre anni a decorrere dal 31 dicembre successivo alla presentazione dei conti nei
jdzt £t A az2y2 AyOfdzaS S a&LIS asStuzidws fedai@ diSeNdrghnkzary & @ b S
conservare agli atti un fascicolo per ogni progetto, preferibilmente in formato elettronico secondo quanto
previsto dal D.P.C.M. 13 novembre 2014, che contenga una serie di documenti, firmati digitalmente a
testimonianza della realizzazione del progetto autorizzato.

A tal fine e di fondamentale importanza che, in presenza di mobilita del personale per
pensionamento o trasferimento, ecc., il passaggio di consegne tra il Personale Direttivo (DS e DSGA) fissi lo
stato di attuazione dei singoli progetti e determini lo stato amministrativo contabile degli stessi indicando
le rispettive responsabilita.

Di seguito si riporta I'elenco dei documenti che devono essere contenuti in ogni fascicolo, da
conservare su supporto informatico:

1. O2 LAl R &ifil pregéttd Drifediste;
2. copia della proposta progettuale presentata e inserita nel sistema "Gestione degli Interventi";

3. lettera di autorizzazione (la lettera & di norma inserita nel sistema informativo SIF dall'Autorita di
Gestione e deve essere scaricata a cura della singola Istituzione);

4. copia della delibera del Collegio dei docenti riferita all'inserimento del Progetto nel POF;

5. copia della delibera del Consiglio d'Istituto e/o Decreto del D.S. relativa all'iscrizione delle spese
previste per il progetto nel Programma Annuale;

6. documentazione CUP

I OdaN} RStfQIRR2NAGE RA DSadAizys$s
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7. copia della delibera degli OO.CC. relativi ai criteri per la selezione degli esperti e per I'acquisizione
dei servizi (cfr. decreto interministeriale 1° febbraio 2001, n. 44);

8. copia originale delle dichiarazioni di avvio e di conclusione del progetto;

originali dei modelli di Certificazione e di Rendicontazione sottoscritti dal Dirigente Scolastico e dal
DSGA e la relativa documentazione probatoria della spesa;

10. originali dei mandati di pagamento "quietanzati" dalla Banca distinti per ogni certificazione di spesa
emessa;

11. originali delle fatture e dei documenti contabili pertinenti al singolo progetto - si ricorda che le
fatture devono contenere i riferimenti (codice del progetto) a cui la stessa si riferisce e I'eventuale
indicazione del pro-quota;

12. originale delle procedure adottate per la selezione delle ditte fornitrici (determine a contrarre;
bandi di gara; lettere di invito; capitolati; griglie di valutazione; offerte pervenute; verbali di
valutazione delle candidature; prospetti compartivi; graduatorie provvisorie e definitive; atti di
nomina; contratti, nei casi in cui la selezione sia rivolta al personale esterno);

13. originale delle procedure adottate per la selezione del personale dedicato alla progettazione al
collaudo (avvisi per la selezione; griglie di valutazione; istanze pervenute; verbali id valutazione
delle candidature; graduatorie provvisorie e definitive; atti di aggiudicazione);

14. pista di controllo per ogni singola certificazione di spesa inserita a sistema;
15. originale del prospetto riepilogativo dei costi delle risorse umane;

16. originali degli atti di nomina del collaudatore e del progettista;

17. registri firma per progettista e collaudatore;

18. verbali di collaudo.
9. OBBLIGHI DI PUBBLICITA E INFORMAZIONE

[QFGGAGAGE RA AYTF2NXNITA2yS S LzootAOAlGLSE St SYS,
Strutturali, deve essere programmata a livello di progetto o di singolo intervento. E esplicita richiesta della
Comunita Europea che vengano evidenziate le attivita ed i risultati realizzati con il contributo dei Fondi
Strutturali Europei.

DfA 200t A3IKA RA AYTF2NXITA2yS S Lot A OA
soggetti attuatori delle attivita. In generale, per ogniprogS i i 22X t QSy (S o0SySTAOAL
specifica azione di informazione, sensibilizzazione e pubblicita, attraverso risorse dedicate.

Le scuole hanno quindi delle precise responsabilita rispetto alle misure di informazione e pubblicita
verso il pubblico e la loro platea scolastica.

In materia di informazione e pubblicita, sulla base di |j dz y { 2 RAaLIRad@ - RIf £ C
GLYTF2NXYITA2YA S O02YdzyAOIT A2y S adzZ & 2sétiribndsyolistich 2 N/ A (i
beneficiaria deve garantire la trasparenza delle informazioni e la visibilita delle attivita realizzate, in
particolare:

x  garantire la trasparenza delle procedure:

I OdzN} RSEfQ!'RRNZ2ZNAGE RA DSadazys
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pubblicizzando sul sitoweb RSt £ QA & G A (i delatiraReysSi vadi Qialf ukilidpér Raggiingere
tutti i soggetti interessati sul territorio i documenEi necessari alla realizzazione del progetto, con
dzy' I LI NIAO2t I NB FdGdSyT A2yS A oFyRA RA 3IIF NI LIS

x  informare il pubblico sul sostegno ottenuto dai fondi:

a) inserendo, sul sitoweb RSt f QA & ( A G ddbyAR LA &Gl 3aiSAGl2y S RSRA
20GSydziA | g1t SNB adzZtS NxAazNmRS RSt thbod I {ff Q.
una breve descrizione del progetto finanziato, documentata anche da materiale audiovisivo,
appositamente prodotto. Tale descrizione, proporzionata al livello del sostegno ricevuto, deve far
SYSNHSNBE S FAylLfAdGLr S A NRA &dz G GA I?SftQ)\)/AT)i
dall'Unione;

b) collocando in un luogo facilmente visibile al pubblico, come I'area d'ingresso di un edificio,
almeno un cartellone con informazioni sul progetto (formato minimo A3), che indichi il sostegno
finanziario dell'Unione,. Sul cartellone & necessario precisare: £ QF T A2y S C9{ wX At oF
FAYLFYTALYSyid2 SNR3IAIG2 Ay SdzNRT Af GAG2f 2kt RS

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca
Dipartimento per la Programmazione e la Gestione delle
Risorse Umane, Finanziaris

X assicurarsi che i partecipanti siano stati informati in merito a tale finanziamento
1]
Direzione Generale per interventi in materia di Edilizia

FONDI £
STRUTTURALI )

E U R O p E I 20 1 4 * 2 0 2 0 QIR '1struzione e per l'nnovazione Digitale

Ufficio IV
UNIONE EUROPEA MIUR

Tutte le misure di informazione e di comunicazione (sit2 ¢ S0 RSt f QA & [icatélldak, A 2 Yy S
carta intestata, ecc.) a cura del beneficiario riconoscono il sostegno del FESR all'operazione riportando il
seguente logo:

Per ogni ulteriore informazione, & possibile contattare f QdzF FA OA 2 NdBrfulidibné i S LIS
I £ £ QA Y R Apblcliola.ébmusidadiohef@itruzione. it

10. MONITORAGGIO

L wS32flYSYGA O2YdzyAll NA LINBAONARG2y 23 QI GiA DI
procedurale, fisico e finanziario di tutti i progetti attivati.

Nel caso dei progetti finanziati a valere sul PON Per la Scuola, il monitoraggio di tutte le fasi che
OFNFGOGSNRTTFy2 tQliddda 1 A2yS RSA LINRPISGGAZT | LI NI
didattica e amministrativa degli interventi autorizzati e alla loro valutazione viene gestito in maniera
automatizzata dal Sistema Informativo composto da due distinte piattaforme:

- OGestione degli Interven§i, destinata ad accogliere tutti i dati di carattere fisico/procedurale
rilevanti ai fini del progetto;
- OGestione Finanziari&in cui vengono imputati tutti i dati di carattere finanziario.

Le piattaforme vengono alimentate dalle Istituzioni scolastiche ogni volta che beneficiano di
finanziamenti comunitari.

I OdzNI RSttt Q'RRi2aNRGt RA DSaidAz2yS$
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Il sistema di monitoraggio cosi strutturato elabora periodicamente i dati che vengono poi trasferiti
alla Ragioneria Generale dello Stato ¢ Ispettorato Generale LIS NJ A w |l LJLJ2 NJdidione®uropday I A | N
(I.G.R.U.E.) e, per il tramite di questa, alla Commissione Europea.

Osservatorio sulle tecnologie

Le istituzioni scolastiche beneficiarie del presente Avviso sono tenute a fornire e ad aggiornare i dati
NRA OKASala RIFIffQhaaSNDI G2 NX 2 adzZtS ¢SOy2ft23ASs 3S
ricerca.

Scheda finale di autovalutazione

I 02y OfdzaA2yS RA 23yA LINR3ASGHE2T f QLAadthedadil A2y S
I dzii 2 @1 £ dzi I T A 2 ¥ Ssar®Rr&4 dispanibije dulaldiEttSfyfriiazsPUO K S

11. VALUTAZIONE

LfE thb atSNJfF a0d2fl ¢33 O02YS (dzidA initinetddRed NI Y Y A
postd bSt O2NE2 RSt LISNA2R2 RA LINRPIANIYYITA2ySs f Q!
dell'efficacia, dell'efficienza e dell'impatto degli interventi finanziati, potra prevedere indagini di campo che
vedano coinvolte le Istituzioni Scolastiche beneficiarie.

La valutazione ex post, che potra essere completata entro il 31 dicembre 2023, verra effettuata dalla
Commissione Europea in accordo con lo Stato membro.

Le scuole beneficiarie dei finanziamenti dovranno rendersi disponibili per le indagini e cooperare
attivamente alla realizzazione delle attivita valutative.

12. AMMISSIBILITA DELLE SPESE

Nel precisare che la rendicontazione dei progetti finanziati a valere sul FESR & a costi reali, di seguito
si elencano le Spese ammissibili per voci di costo:

A. Progettazione

L O02adGA NBfFGABA It Ql G0A D AafipbrtatiRaAcostidGafilBinayi’lef S A Y
possono riguardare soltanto attivita prestate oltre il regolare orario di servizio. Esse dovranno risultare dai
registridelle frmeoRI  F f i N2 R2O0dzySy G2 OKS FGdiSadGA f QAYLIS3Iy?

t SNJ ljdzZt yiG2 O2yOSNYyS fQS@Syilidad tS LISNE2YIfS Sai
A0ALIzZE I RA | LILIREAAGA A Peyqiantb doritekne IRModalittNdGséledidnd sirihaidd R Q2 L.
alle Linee GuidapS NJ f QF FFARIF YSy (G2 RSA O2y (0N GOGA Llzoof AOA R
comunitaria pubblicate sul sito del MIUR.

Si ricorda che non rientrano nella definizione di progettazione, e quindi non possono essere
retribuite a valere sul progetto, tutte le attivita propedeutiche alla definizione iniziale dell'intervento e
all'inserimento in piattaforma della candidatura.

B. Spese organizzative e gestionali

Si tratta di spese funzionali alla gestione e attuazione del progetto:

2 Cfr Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del Comparto Scuola 2006 - Tabelle5e 6
® Per il compenso degli esperti si rinvia a quanto previsto dal DI 44/2001 art 33 e art40, secondo i massimali indicati
dalla Circolare Ministero del Lavoro n.2/2009.
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- compensi per il personale amministrativo, il DSGA e il DS per le loro attivita di coordinamento e
gestione del progetto, ivi comprese le attivita connesse alla stesura del bando di gara/lettera
RQAY AU 2K NA OKA 8 elatibo caRitolatd tiddc&) SY UA D2 S R

aoz2

- NBONROdZ A2yS RA IftGNB LISNaR2YIFtS O2tlaaAaodz2 O
63SalGAz2yS aAa0SYA AYTF2NNIGABAST NBtFTA2yA O2y f
- al)SasS LISNIAf /LD RF @GSNEFNB FffQ!ldziaNRGE yITAzZ2

- spese per spedizioni postali.

/ 2YS LISNJ Af LIN23ISGdAadGlrET A O2aGA NBEIFGAGBA ffQl
orari unitari, previsti dal relativo Contratto Collettivo Nazionale del Lavoro e possono riguardare soltanto
attivita prestate oltre il regolare orario di servizio. Anche in questo caso le attivita prestate devono essere
2LIR NI dzy YSYGS NBIAAGNIGS FGONY gSNBR2 fF R20dzySydt

C. Forniture:
I 2y NAFTSNRAYSY)yaZS| & tpfot 0263 @K #Idslko D015, si tratta di:

NEBFEATTEFET A2y S RSEfQAYTFNF aGNYzGGdzNF S RSA  Lidzy
fissato un massimale di spesa nella misura massima di euro 15.000,00 per le istituzioni

scolastiche con meno di 1.200 alunni, di euro 18.500,00 per le istituzioni scolastiche con un

numero di alunni maggiore o uguale a 1.200 e di euro 18.500,00 per le istituzioni scolastiche

che hanno piu di 3 plessi, purché il progetto interessi almeno 3 plessi;

FYLIX AIFIYSyid2 2 FRS3dzZ YSyid2 RSt dldkty BRWWEAN NXzi G d:
In questo caso e fissato un massimale di spesa nella misura massima di euro 7.500,00;

acquisto di beni di facile consumo (beni non inventariabili) nella misura massima del 10% del

totale degli acquisti;

Af O2ai(2 RS fafMldsikild soldquandy norOmdsdaleRere, in qualsiasi modo,

recuperata dal beneficiario finale;

F OljdzA aG2 RA a2Fid6FNB LISNI dzy AYLERNI2 YIaaayz
arredi correlati.

Le istituzioni scolastiche devono prevedere,neiNB f | G A A | G@AaA LISNI £ QF FFAR
ditta garantisca la necessaria assistenza tecnica all'installazione, al collaudo e alla gestione del sistema. Il
costo delle dotazioni tecnologiche dovra essere quindi gia comprensivo di posa in opera.

D. Piccoli adattamenti edilizi

{A GNXGGF RSA O2aiA NBEFGAGA | LIAOO2tS fF @2NI 1T 7
titolo esemplificativo e non esaustivo possono essere finanziati a valere su questa voce di costo le spese per
A fFT@2NR Rl SaS3dANB Ay @AaiGlF RSEtF NBIFIEATTEFTA2YS

di accesso alla rete LAN/WLAN, con potenziamento del cablaggio fisico e aggiunta di nuovi apparati, i
sistemi oscuranti, la tinteggiatura finale delle pareti, ecc..

CSNXI NBadGlyR?2 f I ySOSaaArit RA I
LINRLINASGIF NR2Y tQAaGAGdd A2yS &a02ft 1 ada
di specifiche autorizzazioni (es. Vigili urbani; ASL; Genio civile ecc.).

{2y2 FTYYAaaAoAfA az2zia2 ft1 OF 6 SA2NR I GLIAOO2fE A
garantire la messa in sicurezza delle apparecchiature acquistate (acquisti e istallazioni di porte blindate,
SAAU0SYA FYOGATFdzNI 2T aAAGSYA |yadA AyiNHzAaA2Yy ST SO0d0
messa in sicurezza dei beni acquistati, sono ammissibili, per un anno dalla data di consegna degli stessi, le
polizze assicurative contro i furti. Nel caso in cui si sottoscrivano tali polizze, il Dirigente scolastico deve

 dZA 8ANB 02 Y

0
OF LJdz5 NA OKA S
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garantire che le stesse si riferiscano a locali dotati di idonee strutture di sicurezza.
E. Pubblicita

In ottemperanza a quanto previsto al precedente punto 9, le istituzioni scolastiche hanno delle
precise responsabilita rispetto alle misure di informazione e pubblicita verso il pubblico e la loro platea
a02ftFadAllyY f Qoenefitidis idzlalle Bellghidn@a@ foro dedlidzadi li progetti, una targa
esplicativa permanente, visibile e di dimensioni appropriata e significativa.

Le targhe devono contenere, oltre agli elementi relativi alle caratteristiche tecniche dei materiali
AYF2NXYEFGAGA S Llzoof AOAGEFENARET Af O2RA0OS RAAUGAYUGAOD?2
RS®S 3FNIYGANBE OKS A &4233SGGA O2Ay @2t GA yStftQAy
RStf Q! yA2Y S 9 ddNBrdiSftuito.Son RpBcifico fifdritnhto agli interventi promossi dal
LINBaSyiGsS | g0A a2 &téitadaditfarmaie A RiybiBo cie @ Prdgdttd dil i © beneficiaria

§ adrd2 aStSI A2yt G2 yStftQFrYoAG2 RA dzy LINRANIYYIF O

hayA R20dzySyid2 Ay F2NXI G2 StSGGNRBYyAO2 2 O NI
menzionare il cofinanziamento del FESR.

E obbligatorio collocare sui prodotti, sulle attrezzature, sul frontespizio di eventuali pubblicazioni,
anche se di tipo informatico, sui manifesti, preferibilmente in alto ed in orizzontale il seguente logo:

STRUTTURALI pon

S
EUROPEI 2014-2020 7

[l |'Istruzione e per I'lnnovazione Digitale
UNIONE EUROPEA MIUR

FONDI

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca
Dipartimento per la Programmazione e la Gestione delle
Risorse Umane, Finanziarie e Strumentali

Direzione Generale per interventi in materia di Edilizia
Scolastica, per la gestione dei Fondi Strutturali per

Ufficio IV

F. Collaudo

t SNIJ A O2a80A NAFSNARGA FEEtQFrGidAGAGL RA O2f f | dzR2
di progettazione cui si rinvia.

Incompatibilita tra progettista, collaudatore e commissione di gara

Le attivita di collaudatore e progettista sono tra di loro incompatibili e come tali inammissibili a
finanziamento.

Ferme restando le incompatibilita previste dalla normativa vigente tra cui:
1. art. 7 del Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici, (d.P.R. 16 aprile 2013, n. 62);
2. art. 6-bis della Legge sul procedimento amministrativo (Legge n. 241 del 1990);

3. art. 14, comma 4, lettera €), del vigente Contratto Collettivo Nazionale del Lavoro per il personale
RANRISY (IS RSttQ! NBI +o

| membri della Commissione di gara, in ragione della mancanza di oggettivita ed obiettivita, non
possono assolutamente ricoprire il ruolo di progettista e di collaudatore.

Quanto al Dirigente Scolastico, se le sue competenze e abilita sono coerenti con il progetto che
f Isf¥tuzione scolastica intende presentare, pud assumere la carica di progettista. In questo caso il dirigente
scolastico non pud assumere anche il ruolo di collaudatore.

I OdzN} RSffQIR2NAGE RA DSaidAzys$s
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Se il Dirigente Scolastico viene individuato come progettista o collaudatore del progetto percepira il

O2YLSyaz NBfFGAG2 A &adRRSGGEA Nuz2tA S y2y LRGN:
3SadA2ylFtAég LISNIES adzS GOGAGAGE RA O22NRAYIF YSyYy (2

7

G.! RRS&aiNI YSyi2 FtftQdza2 RSttS GAONBTT I GdzNB

bStftQ2G0A Ol RA dzy LIAG | RS3dz2 2 dziatAl T2 RStfS
forniture, corsi di addestramento specifici per le tecnologie acquistate. Tale servizio puo essere richiesto gia
ySt OFLIAG2t I (2 G§SOyA02 RSt t I 3l NI NEBfI GA DL F £t Ql
acquistino i prodotti tramite RDO su MEPA e tale servizio non sia disponibile, & possibile provvedere ad un
ulteriore affidamento tramite procedure ad evidenza pubblica nel rispetto della normativa vigente.

Spese ammissibili: precisazioni generali

In merito alle spese ammissibili si precisa che non sono ammessi gli acquisti di materiale di facile
consumo, se non nella misura di piccole percentuali (max 10% della somma autorizzata) e comunque
sempre finalizzati al funzionamento del laboratorio/ambiente di apprendimento che si vuole realizzare.

Nel ricordare che la percentuale di software sugli acquisti non potra superare il 20% del totale, si fa
presente che & consentito acquisire esclusivamente:

- software di sistema;

- software di rete;

- software per la sicurezza;

- softwareda A NB GG YSY (S AYyRAALISY&!l oAt Appdd&idtuteQdzii At AT T 2
Spese cumulative

Le spese (ad esempio di pubblicita e quelle per il personale di segreteria), che possono essere
effettuate cumulativamente per piu progetti, devono essere imputate ai progetti nei limiti dei massimali di
spesa previstiper 2 3y A AAy3d2f 2 LINRPISGG2d [ FlL dddzNF = LISNI |y
progetti con la relativa quota parte di spesa.

Spese non ammissibili

[§ 4L184S y2y FYYAEEAOAEA ySEtQFYoAG2 CO{w az2y2yY

- spese non coerenti con le norme nazionali e comunitarie in materia di acquisti di beni e col
principio della libera concorrenza;

- pagamenti effettuati in mancanza del prospetto comparativo delle offerte ricevute, della congruita
e della relativa determinazione del Dirigente scolastico. La determinadelDSLJS NJ f WI 33 A dzRA O
necessaria anche quando la gara viene attribuita in presenza di una sola offerta;

- costi di gestione, se non quelli specificatamente indicati nei punti precedenti;

- costi dovuti al gestore del servizio per la connettivita alla rete internet;

- spese sostenute per incafichijncompatibili tra IoroA(es. progettistg, coIIaudatqre e mvembri deIJa A
O2YYAaaA2yS RA JIN)Y LISNI fQFOljdzhAadz RA O0OSYAXZ S

- spese per incaricvhi non supportati da taAbeIIav compavrativHa deIIaA sele,zionAe, ove prgvista, da

aLISOATAOL VZ2YAYI S RI R20OdzysSyull A2y S 2NI NAI I

ecc.);

F OljdzA AGA RA YIFOSNAFES RA FIFOAES O2yadzyz 2t GNB

I OdaN} RStfQIRR2NAGE RA DSadAizys$s
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- pagamenti effettuati in assenza del DURC e indagine EQUITALIA, quando obbligatorio®;

- acquisto di attrezzature non in regola con la normativa sulla sicurezza nei luoghi di lavoro (decreto
legislativo n. 81 del 2008) e con le norme relative alla sicurezza e affidabilita degli impianti (legge
n. 46 del 1990);
- slJSasS y2y 0O02yySaasS 02y fWAYyUGSNBSyl(? I LILINR O G
originali;
- pagamenti effettuati per apparecchiature prive della prescritta attivita di Pubblicita relativa al
fondo utilizzato.

Si precisa che in presenza di irregolarita nella gestione amministrativo-contabile dei progetti f AGG
L2 OGNEX RAALRNNBE I az2alLlsyaizyS RSA LI 3IFYSYGA S QS
di selezione.

13. CoNnTROLLI

[ S AYATAFGAGBS FAyIl ytritturéliSonoy/séfodostr) a¥frésia di dh siskeiBahdi C2 Y R
controlli finalizzato a verificare che gli interventi siano realizzati nel pieno rispetto della normativa europea
e nazionale.

[U! dzi2NAGE RA DSadAaAz2yS RSt t NP I NI25Yd¥ IRegoturhdStdld (i A &2
Comunitario (CE) n. 1303/2013, & tenuta a garantire la sana gestione finanziaria del Programma Operativo e
inoltre, secondo quanto previsto dal comma 4, lettera a)~ R S € OAGFG2 | NIAO2t23 f ¢
@S NR Fche®prddddti e @ervizi cofinanziati siano stati forniti, che i beneficiari abbiano pagato le spese
dichiarate e che queste ultime siano conformi al diritto applicabile, al programma operativo e alle condizioni
per il sostegno dell'operazione¢ @

| controlli previsti dai Regolamenti Comunitari sono ripartiti in controlli di primo livello e controlli di
secondo livello.

Ulteriori controlli, propedeutici alle richieste di rimbor59 alla Commissione Europea, sono attuati
RFEffQ!l dzi2a2NAR Gt RA / SNIAFAOIT A2Y

Controlli di primo livello

L O2yiNRftfA RA LINAY2 fAGSt { 2 SonoRiastinddia VekidSateSay 1 I R
correttezza amministrativa e tecnica delle spese effettuate dai beneficiari.

Si basano sulle verifiche amministrative di tutte le domande di rimborso presentate dai beneficiari
previste sul 100% delle certificazioni di spesa prodotte dalle Istituzioni Scolastiche. La procedura adottata
dall'Autorita di Gestione del MIUR prevede due modalita per i controlli di primo livello: la prima e di tipo
informatico a distanza (desk), e I'altra modalita si realizza mediante visite in loco a campione.

| controlli di primo livello, inoltre, mirano ad accertare che il beneficiario non riceva altri incentivi
LJdzo ot AOA LISNJ £fS &aisSaasS aLisas S OKS F2NyAaldl dzyQ
RFEffQ!yA2yS SdzNRLISI Fffl NBFfTATTITAZ2YS RA [jdzStf Q2

* AR aSyair RSE{QINI® nypToXZayRSENEDPE wdldB dhf ADKSSYINB vyl &l |
2 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, ivi comprese le Istituzioni Scolastiche, prima di effettuare a qualunque titolo il

pagamento di un importo superiore a diecimila euro verificano, anche in via telematica, se il beneficiario &
AYFRSYLIASY(HS ItftQ200ftA32 RA OSNEIYSYyGi2 RSNAGIYyGS RIEfTL
complessivo pari almeno a tale importo e, in caso affermativo, non procedono al pagamento e segnalano la
OAND2aGElyT I FfttQlFl3SyidisS RSttt NaadOz2aarzysS 02YLISGSydsS L
a2YYS A&AONARGGS + NHz2t2d /2y 5SONB(i2 RSt aAyAadSNR RSt
dettate le modalita di attuazione del citato art. 48 bis.

I OdzN} RSEfQ!'RRNZ2ZNAGE RA DSadazys
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Il risultato dei controlli puo essere la richiesta di correzioni o adeguamenti del progetto, o la revoca
del finanziamento e, nei casi piu gravi, un procedimento giudiziario contro il beneficiario.

Siillustrano di seguito le due modalita di controllo:

1. I controlli di primo livello deskriguardano tutti gli importi certificati e vengono attuati on line sulla base
della documentazione fornita dalle scuole sia con i modelli di certificazione che con i modelli di
rendicontazione e con i giustificativi di spesa ad essi allegati. Questa tipologia di controlli permette di
verificare:

- latipologia delle spese;
-t O2NNAAaALRYRSYyT I RSEfQAYLRNI2 OSNIAFAOFG2 O2y
- la coerenza fra previsione di spesa, certificazione e rendicontazione per verificare la corrispondenza

fra progetto iniziale e progetto concluso;
- At O2yGNREfE2 (NI fQAYLERNILZ2 LINPINIYYILG2 S f QAYL:
- laripartizione della spesa;
- la corrispondenza, a conclusione del progetto, della certificazione con la rendicontazione.

2. | controlli di primo livello in loco vengono effettuati su un campione di progetti definito dall'Autorita di
Gestione sulla base della spesa certificata dalle scuole.

Attraverso questa tipologia di controlli &€ possibile accertare che le spese dichiarate siano reali, che i
prodotti o i servizi siano stati forniti conformemente alla decisione di approvazione, che le domande di
rimborso del beneficiario siano corrette e che le operazioni e le spese siano conformi alle norme
comunitarie e nazionali. Saranno fornite successivamente ulteriori indicazioni sulle modalita di esecuzione
di tale tipologia di controllo.

Sia i controlli desk che i controlli in loco prevedono, come punto di partenza, la consultazione delle
due piattaforme che compongono il Sistema Informativo.

Controlli di secondo livello

| controlli di secondo livelloS RA O2YLISGSyT I R&ESt q1Sdzi 2O0NRalRE R |
{ Odz2 € I ¢ & Ay CdANRMAG IINE LRSS afa@S GiKagianyria (Eeneéile dels Stftox;, FA Y I
Ispettorato Generale per i Rappori A O2y f Q! YyA2YSno ANH NS H | i ADW! IDSNA 7
FdzyT A2yl YSyi2 RSA aAa0dSYA RA 3ISaidraz2yS S O2yGNRff?2

Eventuali irregolarita riscontrate nel corso dei diversi controlli potranno comportare la restituzione in
tutto o in parte delle risorse erogate.

14. FLUSSO FINANZIARIO

[ QAVASNAYSy (G2 RSt O2ftfldzR2 Ay LALFGOHI F2NXYI Dt !
RSt fQAYLERZ2NI2 NBII GAPRE I IdARE I | Fsatudighd BodagtidaSty @R Y YISIRIA @ (i
liquidazione delle fattura e la certificazione della spesa sostenuta. Si precisa che tutte le operazioni relative
alla gestione finanziaria dei progetti avvengono sulla piattaforma SIF.

Si raccomanda, pertanto, di inserire con tempestivita il verbale di collaudo al fine di beneficiare della
liquidita necessaria per pagare i fornitori dei beni.

llsaldoX LJ- NRA € f QA Y LR NAENMRIS { © SNNIALISLISE B82S yISING If AQ2 y Of
base del rendiconto finale e delf Q S & koutdllo B Sifello.

I OdaN} RStfQIRR2NAGE RA DSadAizys$s
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